
Met de introductie van het nieuwe kloksysteem
KOSMOS zetten wij een volgende stap in het
moderniseren en optimaliseren van onze processen. 

Deze handleiding geeft een overzicht van de
belangrijkste functies en biedt heldere instructies
voor het gebruik van KOSMOS.

KOPEN OP AFSTAND - KOSMOS HANDLEIDING



INHOUDSOPGAVE

Minimale eisen en adviezen
Installeren Google Chrome
Chrome instellen als standaardbrowser
Schaal & resolutie instellen
Website KOSMOS/KOA & snelkoppeling
Aanmelden KOA
Aanvoermonitor
Prebid Plaatsen
Partijen Markeren
Veiling
Klokselectie & Audioaanvraag
Livestream & Beeldscherm
Instellen functietoetsen
Wachtwoord wijzigen

Deze inhoudsopgave geeft een beknopt overzicht van de onderwerpen in deze
handout. Elk onderwerp wordt kort toegelicht om je alvast wegwijs te maken
binnen de nieuwe KOA omgeving.



MINIMALE EISEN EN ADVIEZEN

 Voor een soepele werking van de KOA-omgeving is het belangrijk dat je laptop of PC aan de volgende voorwaarden voldoet:

Besturingssysteem: Windows 11.
Browser: Google Chrome als standaardbrowser.
Scherm resolutie & schaal: Windows instellingen op 100% & 1920 x 1080 en Google Chrome op 90%.
Advies: gebruik bij voorkeur minimaal een 15-inch scherm. Voor het volgen van de livestream raden wij een (extra) scherm van 24 inch
aan voor optimaal overzicht.

Voor een goede werking van KOA en de livestream is het van belang, dat de netwerkverbinding met netwerkkabel tot stand wordt gebracht.
Het gebruik van KOA en de livestream over een draadloos netwerk (Wifi) wordt afgeraden. 

De afdeling ICT kan een goede werking van de KOA software en de livestream niet garanderen als tijdens het gebruik van de KOA software
er ook andere programma’s op de laptop of PC draaien.



INSTALLEREN GOOGLE CHROME

Nog geen Google Chrome?

Indien Google Chrome nog niet op je computer staat, kun je dit eenvoudig
installeren:

1.Open het huidige browser en zoek op “Chrome downloaden”.
2.Ga naar de officiële downloadpagina van Google Chrome.
3.Klik op Downloaden en open het bestand zodra de download voltooid is.
4.Volg de instructies om de installatie af te ronden.

Na installatie is Google Chrome direct beschikbaar en klaar voor gebruik.



CHROME INSTELLEN ALS STANDAARDBROWSER

Volg onderstaande stappen om Google Chrome als standaardbrowser in te

stellen:

1.Klik linksonder op het vergrootglas (Zoeken) in de taakbalk.

2.Typ ‘Standaardapps’ en open het resultaat.

3.Scroll in de lijst of gebruik de zoekfunctie en typ Chrome.

4.Ga naar de volgende pagina voor verdere instructie.



CHROME INSTELLEN ALS STANDAARDBROWSER

Volg onderstaande stappen om Google Chrome als standaardbrowser in te

stellen:

1.Klik op Google Chrome in de lijst met apps.

2.Kies rechts bovenin voor ‘Standaard instellen’.

3.Bevestig de keuze.

Google Chrome is nu ingesteld als de standaardbrowser en wordt

automatisch geopend bij het klikken op links of webpagina’s.



SCHAAL & RESOLUTIE INSTELLEN

Voor een optimale werking van KOSMOS is het belangrijk dat zowel Windows als Google Chrome correct zijn

ingesteld. Volg hiervoor de onderstaande stappen:

In Windows
1.Klik met de rechtermuisknop op het bureaublad en kies Beeldscherminstellingen.

2.Ga naar Systeem en het onderdeel Schaal en indeling.

3.Stel Schaal in op 100%.

4.Controleer dat de Resolutie is ingesteld op 1920 x 1080.

In Google Chrome
1.Open Google Chrome.

2.Klik rechtsboven op de drie puntjes (Meer opties).

3.Ga naar Zoom.

4.Stel de weergave in op 90%.

Met deze instellingen is de weergave van KOSMOS optimaal en worden alle onderdelen correct weergegeven.



WEBSITE KOSMOS/KOA & SNELKOPPELING

Om de KOA-omgeving te openen, gebruik je de
Chrome-browser en ga je naar de website:
https://kosmos.plantion.nl/

Kopieer vervolgens dit webadres en maak er een
snelkoppeling van op je bureaublad. Zo heb je altijd
eenvoudig en direct toegang tot de KOA-omgeving.

Doe dit als volgt:

1.Klik met de rechtermuisknop op een lege plek op
het bureaublad.

2.Kies Nieuw en vervolgens Snelkoppeling.
3.Kopier en plak of type het webadres:

https://kosmos.plantion.nl/.
4.Klik op Volgende.
5.Geef de snelkoppeling een herkenbare naam,

bijvoorbeeld KOA.
6.Klik op Voltooien.

https://kosmos.plantion.nl/


AANMELDEN KOA

Elk kopernummer is gekoppeld aan één of meerdere accounts. Voor ieder account wordt een

uniek e-mailadres en wachtwoord gebruikt om in te loggen in het systeem.

Beschik je nog niet over een gebruikersnaam en wachtwoord? Dan kun je dit eenvoudig

aanvragen via Relatiebeheer binnen Plantion. (relatiebeheer@plantion.nl)



HOOFDMENU KOA

Het hoofdmenu van KOSMOS bevat verschillende onderdelen. De belangrijkste functies voor dagelijks
gebruik zijn:

Aanvoermonitor -> biedt een actueel overzicht van alle aangevoerde producten en hun status.
Veiling → via hier kan de veilomgeving gevonden worden.
Rapporten → geeft inzicht in transacties en overzichten.

De overige onderdelen van het hoofdmenu bevatten ondersteunende functies, maar de kerninformatie
en het belangrijkste gebruik bevinden zich in de Aanvoermonitor, Veiling en Rapporten.



AANVOERMONITOR

In de Aanvoermonitor vindt je een actueel overzicht van de
producten die zijn aangevoerd. Dit scherm vormt een
belangrijk startpunt om snel inzicht te krijgen in het aanbod.

Foto's tonen

Wanneer je met de muis over een foto icoontje beweegt,
verschijnt er een foto van het product. Zo kan je snel en
eenvoudig de aangevoerde partij bekijken zonder extra
klikken.

Filteren op alfabet

Door op de kolomkop te klikken kan je de lijst alfabetisch
sorteren. Dit maakt het gemakkelijk om gericht te zoeken
naar specifieke kwekers of producten.

Prebid

In de Aanvoermonitor is het mogelijk om een prebid te
plaatsen. Hiermee kan je vooraf een bod uitbrengen op een
product, nog voordat de veiling start. 

FOTO 'S TONEN

KLIK OP DE
KOLOMKNOP OM

TE FILTEREN 

DOE EEN 'PREBID’ DOOR
OP HET VOLGENDE

ICOONTJE TE KLIKKEN



PREBID PLAATSEN

Wanneer je kiest voor Prebid maken, opent een nieuw scherm. Hier wordt alle
productinformatie nogmaals overzichtelijk weergegeven. In dit scherm kun je
het gewenste aantal invullen waarop je wilt bieden, evenals de bijbehorende
prijs.
Klik vervolgens op Opslaan om het bod vast te leggen en verder te gaan.

Wanneer een Prebid is opgeslagen staat deze vast en zal deze uitgevoerd
worden, ook als KOA niet actief is. Een prebid kan alleen worden geannuleerd
door de regel nogmaals te selecteren en op het prullenbaksymbool te klikken. 



PARTIJEN MARKEREN

Partijen kunnen worden gemarkeerd
door in de partijregel op de punaise
te klikken, de regel kleurt dan blauw.
Gemarkeerde partijen vallen extra
op tijdens de veiling om u eraan te
herinneren dat u mogelijk van deze
partij wilt kopen. Zonder verdere
actie gebeurt er niets met een
gemarkeerde partij.
 



VEILING

Door links in het scherm te klikken op veiling en vervolgens op de regel
Plantion komt u in het KOA-scherm. Van hieruit kunt direct inkopen op de
beschikbare veilingklokken.



VEILING

Wanneer je klikt op Plantion, opent het
veilingscherm. Je krijgt hier eerst de melding
om audio in te schakelen. Dit kan je
eenvoudig doen via de aangegeven knop.

Het KOA scherm is opgebouwd met
verschillende widgets (deelschermen) met
ieder hun titel en eigen informatie.



KLOKSELECTIE & AUDIOAANVRAAG

Om een klok te selecteren maak je gebruik
van een van de gegeven sneltoetsen te zien
in de afbeelding.

Een audioaanvraag kan gedaan worden door
op de aangegeven knop te klikken.



LIVESTREAM & BEELDSCHERM

In het veilingscherm kun je kiezen voor
weergave met partijfoto’s of live video.
Aangeraden wordt om in het veilscherm de
Default (standaard) weergave te kiezen met
foto’s en de livestreams weer te geven op een
extra scherm (minimaal 24 inch).

De livestream activeer je door op de toets L te
drukken, deze verschijnt in een nieuw tabblad,
welke naar het 2  scherm kan worden gesleept.e

Druk op F11 om KOA in volledig scherm weer te
geven. Hierdoor vervalt de browserbalk en heb
je meer ruimte voor het veilingscherm. Druk
opnieuw op F11 om terug te gaan naar de
normale weergave.



LIVESTREAM & BEELDSCHERM

Is de livestream actief op het 2  scherm dan
kunt u door te dubbelklikken op klok 1,2,3 of het
overzicht deze vergroten naar volledig scherm
voor de optimale beleving van de veiling.

e



LIVESTREAM & BEELDSCHERM

Via de knop met het dropdownmenu kan je de
weergave naar eigen voorkeur instellen. Hier
kies je of je  de livestreams wilt volgen of liever
de foto’s van de te veilen producten bekijkt. Zo
bepaal je zelf welke informatie tijdens de
veiling voor jou het meest overzichtelijk is.



LIVESTREAM & BEELDSCHERM

Wanneer je op de knop ‘Instellingen’ klikt, opent een nieuw venster met diverse opties. Hier
kan je onder andere aanpassingen doen met betrekking tot sneltoetsen, audio en video. Zo
stel je het veilingscherm volledig naar jouw eigen voorkeur in.



INSTELLEN FUNCTIETOETSEN

Bij het aanmaken van nieuwe gebruikers in KOSMOS worden functietoetsen niet
automatisch overgenomen.
 De functietoetsen moeten daarom bij het eerste gebruik handmatig worden ingesteld.
Als KOA-gebruiker stel je hier je persoonlijke functietoetsen in voor het veilen.
 Dit betreft met name:

de aantaltoetsen
de audio-instellingen

De aantaltoetsen hoeven alleen te worden ingesteld voor Klok 1.
Voor Klok 2 en Klok 3 is dit niet nodig, omdat er wordt gewerkt met één widget voor de
hoofdklok.
De instellingen van de aantaltoetsen kunnen naar persoonlijke voorkeur worden
aangepast, mits de gekozen toets nog niet wordt gebruikt voor een andere functionaliteit.
De afbeeldingen op de huidige en volgende pagina geven de voornaamste instellingen en
sneltoetsen weer.





WACHTWOORD WIJZIGEN

Om je wachtwoord te wijzigen, kun je klikken op het
dropdownmenu rechtsboven in de KOA omgeving.



WACHTWOORD WIJZIGEN

Klik vervolgens op ‘Authenticatie’.

Na het aanklikken van ‘Authenticatie’ verschijnt het
volgende scherm.
Vul in de bovenste regel je huidige wachtwoord in en in
de twee daaropvolgende regels het nieuwe, gewenste
wachtwoord.
Scroll vervolgens naar beneden en klik op ‘Opslaan’


